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실행 : ①번 주소창을 클릭하여 www.magicnote.co.kr 을 입력 후 e얼마에요를 실행시킵니다.

로그인 : ②번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하고 ID와 비밀번호를 입력하여  로그인 합니다.

회원가입 : 로그인 ID와 비밀번호가 없다면 ⑤번을 클릭하여 회원가입을 진행합니다.  (※ 회원가입은 www.iquest.co.kr 에서 진행합니다.)

1. 프로그램 실행 및 로그인
SINCE 1996

01
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P021. 회사정보 등록

P032. 통장등록

P043. 신용카드등록

P054. 거래처 담당자정보 등록

P075. 품목등록

P086. 계정별 잔액

P097. 거래처별 외상잔액

P108. 환경설정(공통기초)

※ 상세한 기능 설명은 프로그램 내 웹 도움말이나 홈페이지의 동영상강의를 참조하시기 바랍니다.

2. 기초정보



설명 : 사업자등록증에서는 자사의 회사정보(기초정보, 추가정보, 인감관리)를 입력합니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ③번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 회사정보 등록

예시 : 마운틴상사 회사정보를 등록하는 화면

2-1. 회사정보 등록
SINCE 1996

02

1

2 3



설명 : 통장에서는 자사에서 사용하는 은행 정보(계좌정보, 인증정보, 기타정보)를 입력합니다. (인증번호 입력 시 #계좌조회 서비스가 가능)

입력 : ①번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 은행통장 등록

예시 : 우리 은행 통장 정보를 등록하는 화면

2-2. 통장 등록
SINCE 1996

03

1

2

3

4

# 계좌조회 서비스란? 은행 계좌 거래내역을 실시간 조회하고 회계 전표처리 할 수 있는 기능입니다.



설명 : 신용카드에서는 자사에서 사용하는 신용카드 정보(신용카드정보, 개인정보, 추가정보)를 입력합니다. (카드정보 입력 시 #카드 조회 서비스가 가능) 

입력 : ①번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 신용카드 등록

예시 : 비씨카드 신용카드 정보를 등록하는 화면

2-3. 신용 카드 등록
SINCE 1996

04
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2

3

4

# 카드 조회 서비스란? 신용카드 사이트에 등록된 기간별 신용카드 승인내역을 e얼마에요 프로그램 화면에서 실시간으로 조회 할 수 있는 기능입니다.



2-4. 거래처 등록
SINCE 1996

05

설명 : 거래처에서는 자사에서 관리하는 거래처의 정보(거래처명, 사업자번호, 사업자정보)를 입력합니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 거래처 등록

예시 : 경원상사 거래처를 추가하는 화면

1

2

3

4
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2-4. 거래처 담당자정보 등록
SINCE 1996

06

설명 : 거래처 담당자 정보 입력란에 담당자명/이메일 주소를 입력해야만 거래처 담당자의 이메일로 전자세금계산서 발행정보가 발송됩니다 

입력 : ①번과 ③번을 순차적으로 마우스를 클릭하여 담당자정보 입력

예시 : 홍길동 담당자의 이메일을 등록하는 화면

1

2

3



2-5. 품목 등록 
SINCE 1996

07

설명 : 품목에서는 자사가 취급하는 품목정보(코드, 품목명, 매입/매출단가, 품목정보)를 입력합니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 품목정보 입력

예시 : 공책의 매출단가 1,000원 품목을 등록하는 화면

1

2

3

4
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2-6. 계정별 잔액
SINCE 1996

08

설명 : 계정별잔액에서는 자사에서 사용하는 계정에 대한 잔액을 등록하여 관리 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 계정별잔액 입력

예시 : 현금 계정과목의 차변 잔액 1,500만원을 등록하는 화면

1

2

3

4



2-7. 거래처 외상잔액
SINCE 1996

09

설명 : 거래처 외상잔액에서는 거래처별로 외상잔액(받을돈, 줄돈)을 등록하여 관리 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 거래처별 외상잔액 입력

예시 : 거래처 가가상사의 받을 돈 1,300만원을 입력하는 화면

1

2

3

4



2-8. 환경설정(공통기초)
SINCE 1996

10

설명 : 환경설정(공통기초)에서는 기본계정처리, 결제/세액기본설정, 원가계정 사용여부, 전표계산 반올림을 설정 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 공통기초 설정

1

2

3

4



P111. 전표입력/조회(거래내역 입력)

P122. 전표입력/조회(거래명세표 발행)

P133. 전표입력/조회(세금계산서 발행)

P144. 전표입력/조회(보고서 출력)

P155. 일/월계표

※ 상세한 기능 설명은 프로그램 내 웹 도움말이나 홈페이지의 동영상강의를 참조하시기 바랍니다.

3. 회계



3-1. 전표입력/조회(거래내역 입력)
SINCE 1996

11

설명 : 전표입력/조회 화면에서는 해당 거래처와의 매입매출 거래내역을 입력합니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 거래내역 입력

예시 : 경원상사에 공책을 공급가 5만원에 외상매출한 거래내역을 입력하는 화면

1

2

5

4

3



3-2. 전표입력/조회(거래명세표 발행)
SINCE 1996

12

설명 : 전표입력/조회 화면에서 거래처별로 외상잔액(받을돈, 줄돈)을 등록하여 관리 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 거래명세표 발행

예시 : 경원상사에 공책을 공급가 5만원에 외상 매출한 전표를 거래명세표로 발행하는 화면

1

2

3

4



3-3. 전표입력/조회(세금계산서 발행)
SINCE 1996

13

설명 : 전표입력/조회 화면에서 선택한 전표의 세금계산서를 종이 및 전자 발행할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 세금계산서 발행

예시 : 경원상사에 공책을 공급가 5만원에 외상 매출한 전표를 세금계산서로 발행하는 화면

1

2

5

4

3



3-4. 전표입력/조회(보고서 출력)
SINCE 1996

14

설명 : 전표입력/조회에서 조회된 기간의 전표 목록을 인쇄하거나, PDF, 텍스트, 이미지 등 다양한 파일로 변환하여 저장 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 전표조회

예시 : 1월 1일부터 1월 18일까지의 입력된 전표를 조회 및 출력하는 화면

1

2

5

3

4



3-5. 일/월계표
SINCE 1996

15

설명 : 일/월계표에서는 해당 일 또는 해당 월 의 계정과목별 합계와 잔액을 조회 및 보고서 형태로 출력 할 수 있습니다. 

입력 : ①번부터 차례대로 ②번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 일/월계표 조회 (조회하기 전 기간설정을 해줍니다.)

예시 : 1월 1일부터 1월 18일까지의 일/월계표를 조회 및 출력하는 화면

1

2



P161. 자금시재현황표

P172. 통장조회

P183. 통장 전표처리 설정

※ 상세한 기능 설명은 프로그램 내 웹 도움말이나 홈페이지의 동영상강의를 참조하시기 바랍니다.

4. 입출금



4-1. 자금시재현황표
SINCE 1996

16

설명 : 자금시재현황표에서는 현금, 은행, 카드의 상세한 입출금 현황을 한 눈에 파악 할 수 있습니다.

해당문서출력 : ①번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 자금시재현황표 출력(조회하기 전 기간설정을 해줍니다.)

예시 : 1월 1일부터 1월 18일까지의 자금시재현황표를 조회 및 출력하는 화면

1

2

3 4



4-2. 통장조회
SINCE 1996

17

설명 : 통장조회에서는 해당 은행의 거래내역을 조회한 후 전표처리 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 은행통장 전표처리(조회하기 전 기간설정을 해줍니다.)

예시 : 1월 1일부터 1월 18일까지의 우리은행 계좌를 실시간 조회하여 전표 처리하는 화면

1

2 3

4 5



4-3. 통장전표처리설정
SINCE 1996

18

설명 : 통장전표처리설정에서는 [통장조회]메뉴에서 조회 된 자료를 전표처리 할 때, 통장적요의 계정과목을 기준으로 자동분개 처리 해줍니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 클릭하여 본 화면에 등록 된 통장적요의 계정과목을 확인 및 등록 가능

예시 : 통장에서 김밥천국 적요내용으로 출금된 내역을 전표처리 시, 계정과목이 자동으로 복리후생비로 분개되도록 설정하는 화면

1

2 4

3

5



P191. 거래처원장

P202. 외상잔액보고서

※ 상세한 기능 설명은 프로그램 내 웹 도움말이나 홈페이지의 동영상강의를 참조하시기 바랍니다.

5. 거래처



설명 : 거래처원장에서는 기간을 설정하여 거래처별로 외상잔액 및 매입매출 금액 등을 쉽게 파악할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 거래처원장 조회

예시 : 매출상사의 외상잔액 및 매입매출 금액을 확인하는 화면

5-1. 거래처원장
SINCE 1996

19

1

2 3 4

#  참고 : 거래처원장에서도 일괄적으로 전표입력을 할 수 있습니다.



5-2. 외상잔액보고서
SINCE 1996

20

설명 : 외상잔액보고서에서는 거래처별로 외상잔액(받을 돈, 줄 돈)을 기간별로 조회할 수 있습니다.

입력 : ②번을 클릭하여 외상잔액표를 조회 및 출력합니다. (조회하기 전 기간설정을 해줍니다.)

예시 : 1월 1일부터 1월 18일까지의 외상잔액표를 조회하는 화면

1

2



P211. 매출세금계산서

P232. 신용카드 매입조회

※ 상세한 기능 설명은 프로그램 내 웹 도움말이나 홈페이지의 동영상강의를 참조하시기 바랍니다.

6. 세금계산서



6-1. 매출세금계산서(발행)
SINCE 1996

21

1

5

4

2

3 6

설명 : 매출관련 세금계산서(전자/종이) 발행 조회 및 수정발행과 전표처리가 가능합니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 클릭하여 매출관련 세금계산서를 발행합니다.

           수정할 매출세금계산서를 선택 후 ⑥번을 클릭하면 수정발행이 가능합니다. (조회하기 전 기간설정을 해줍니다.)

예시 : 볼펜과 공책을 판매하고 매출상사에 세금계산서를 발행하는 화면



6-1. 매출세금계산서(홈택스 자료조회)
SINCE 1996
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입력 : ⑦번을 클릭하여 홈택스에 등록되어있는 자료를 가져옵니다. 사업자 공인인증서가 필요합니다. (조회하기 전 기간설정을 해줍니다.)

           ⑧번을 클릭하여 세금계산서 메뉴에서 직접 발행 한 세금계산서 및 홈택스에서 가져온 세금계산서를 전표처리 합니다.

7 8



6-2. 신용카드 매입조회
SINCE 1996
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설명 : 신용카드 매입조회에서는 신용카드 매입내역을 여신금융협회에서 조회 후 전표, 고정자산, 불공제 처리 등이 가능합니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ⑤번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭 후 입력하여 신용카드 매입조회(조회하기 전 기간설정을 해줍니다.)

예시 : 1월 1일부터 1월 18일까지의 비씨카드 매입내역을 실시간 조회하는 화면

1

2

3

4

5



P241. 사원등록

P252. 지급/공제등록

P263. 급여대장

※ 상세한 기능 설명은 프로그램 내 웹 도움말이나 홈페이지의 동영상강의를 참조하시기 바랍니다.

7. 급여/4대보험



7-1.사원등록(사원구분/인적사항 입력)
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설명 : 기초정보관리-사원등록에서는 사원을 등록 추가하여 (사원구분, 인적사항) 정보를 입력할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ④번에 이르기까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 사원구분, 인적사항 정보를 입력합니다.

예시 : 홍길동 주임의 사원등록 정보를 입력하는 화면

1

2

4

3



7-2.지급/공제등록
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설명 : 기초정보관리-지급/공제등록에서는 회사에서 구분하고 있는 급여 지급/공제항목을 추가하거나 또는 수정, 삭제 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 차례대로 ④번까지 순차적으로 마우스를 클릭하여 입력합니다.

예시 : 지급항목을 추가하는 화면

1

2

4

3



7-3. 급여대장(급여입력)
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설명 : 급여관리-급여대장에서는 등록된 직원별로 월별 급여를 입력 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 ③번까지 마우스를 클릭하여 ④번 급여입력화면을 띄운 후에 급여입력이 완료되면 ⑤번을 클릭하여 저장합니다.

예시 : 홍길동 사원의 급여 지급내역을 입력하는 화면 (4대보험은 자동계산됨)

1

2

4

3

5



7-3. 급여대장(급여명세표)
SINCE 1996

27

1

2

4

3

5

설명 : 급여관리-급여대장에서는 급여명세서를 인쇄 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 ③번까지 마우스를 클릭하여 ④번 급여명세서 화면에서 명세서를 출력할 사원을 선택하고 ⑤번명세서출력 을 클릭합니다.

예시 : 홍길동 사원의 급여명세서를 미리보기 하는 화면 (급여명세서는 e-mail 전송도 가능함)



7-3. 급여대장(급여전표)
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설명 : 급여관리-급여대장에서는 급여내역을 전표처리 할 수 있습니다.

입력 : ①번부터 ③번까지 마우스를 클릭하여 ④번 급여전표 화면에서 지급/공제항목의 금액 잔액 확인 후 ⑤번 전표처리를 클릭합니다.

예시 : 12월 귀속 급여내역을 1월 7일 날짜로 전표처리 하는 화면

1

2

4

3

5



SINCE 1996

■ 주소 : 서울시 구로구 디지털로34길 55 코오롱싸이언스밸리2차 407호

■ 고객지원 서비스센터 : 1600-4648

■ Homepage : www.iQuest.co.kr

■ Cafe : cafe.naver.com/iquest 

■ Blog : blog.naver.com/picknbuy


